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 :مقدمة   

المعلومات الكاملة والواضحة لجميع الشركات المساهمة الراغبة في  تحرص سوق دمشق للأوراق المالية على توفير
لهذا الدليل توضيح  ، وتهدف السوق من خلال إصدارهافي السوق والعضوية الإدراج على وافةةالمالحصول على 

 .للشركات الراغبة بإدراج أوراقها المالية في سوق دمشق للأوراق المالية والعضوية آلية التةدم بطلب الإدراج

 :تعاريف عامة 

 :ما يلي الدليل أحكام هذا يةصد بالكلمات والعبارات الآتية في مجال تطبيق

 ة.مجلس إدارة سوق دمشق للأوراق المالي   : الإدارة مجلس

 .المدير التنفيذي للسوق   المدير التنفيذي:

 .6002/ لعام 55سوق دمشق للأوراق المالية المحدث بالمرسوم التشريعي رقم / : الســـوق

 .مركز المةاصة والحفظ المركزي : المركـــز

 .ركزالمعضوية كل من سوق دمشق للأوراق المالية و  وية :ــالعض

 :  مل علىتوتش : الأوراق المالية

 أسهم الشركات المساهمة السورية الةابلة للتداول.  -أ 

/ 3سندات الدين الةابلة للتداول والتي تصدرها الشركات المساهمة السورية والمعرفة بةانون الشركات رقم / -ب
 على أنها أسناد الةرض. 6002لعام 

 عربية السورية. أدوات الدين العام الةابلة للتداول الصادرة عن حكومة الجمهورية ال  -ج

 الوحدات الاستثمارية السورية الصادرة عن صناديق وشركات الاستثمار.  -د 
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أي أوراق مالية أخرى سورية أو غير سورية، متعارف عليها على أنها أوراق مالية، ويتم اعتمادها كذلك  -ه 
 من قبل المجلس.

 أولًا: إجراءات إدراج الأسهم

 :المرحلة الأولى

دراج وفق النموجج المصص  لها على أن يكون الإالمساهمة )السورية وغير السورية( بتةديم طلب  تةوم الشركات
الطلب موقعاً من رئيس مجلس إدارة الشركة أو المدير التنفيذي أو أي شص  آخر مفوض بالتوقيع عنها بموجب 

 التالية المحددة في نظام الإدراج: كافة الوثائقب  أن يتضمن الطل علىالشركة،  بخاتمتفويض رسمي معتمد، ومختوماً 

 

 نوع الوثيقة:

تةرير صادر عن مجلس إدارة الشـركة يتضمَّن وصف للأوراق المالية المصدرة من قبل الشـركة التي ترغب 
 .بإدراجها

تةييم مجلس إدارة الشركة مدعماً بالأرقام لأداء الشـركة والمرحلة التي وصلتها والإنجازات التي حةةتها 
 .رنتها مع الخطة الموضوعةومةا

الأحداث الهامة التي مرَّت بها الشـركة أو أثَّرت عليها من تاريخ تأسيسها وحتى تاريخ تةديم طلب 
 .الإدراج

 الخطة المستةبلية للشـركة للسنوات الثلاث الةادمة والتي يشترط أن تتضمن:

 الموازنات التةديرية.  .1

 التدفةات النةدية المتوقعة.  .2
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 مصادر التمويل المتوقعة.  .3

 الخطط التسويةية المستةبلية.  .4

 وأية بيانات أخرى تراها الشركة ضرورية.  .5
 .أسماء الأشصاص الذين يملكون خمسة بالمئة أو أكثر من أسهم الشـركة

 نسب تملكهم.قائمة بأسماء المؤسسين و 
منصب كل منهم وأسماء الأشصاص المطلعين، أسماء أعضاء مجلس الإدارة وأسماء أشصاص الإدارة العليا و 

وتصريح حول الأوراق المالية المملوكة من قبل أي منهم أو أقربائهم وعضوية أي منهم في مجالس إدارات 
 .الشـركات الأخرى

كشف بأسماء مساهمي الشـركة وعدد الأسهم المملوكة من قبل كل منهم، ونسبة مساهمة غير السوريين في 
 .الشـركة
 مصدقة عن السجل التجاري. صورة

 .(النظام الأساسي للشركة، ونشرة الإصدار )إن وجدت
 .بيان صادر عن الهيئة يثبت تسجيل الأوراق المالية للشركة، وقيامها بكافة الالتزامات المطلوبة منها للهيئة

 .لشركات الغير سورية(لالحصول على موافةة مسبةة بالإدراج من الهيئة )بالنسبة 

ةارير السنوية للشـركة عن آخر ثلاث سنوات مالية بما فيها تةرير مجلس إدارة الشركة والبيانات المالية الت
عن آخر راج أسهمها في السوق النظامية، و وتةرير مفتشي الحسابات وجلك للشركة التي ترغب بإد المدقةة

الميزانية الافتتاحية المعتمدة للشركة أ(، و  -سنة مالية للشركة التي ترغب بإدراج أسهمها في السوق )الموازية
 .(ب - التي ترغب بإدراج أسهمها في السوق )الموازية

تعهد من مجلس إدارة الشـركة بصحة المعلومات الواردة بطلب الإدراج، والالتزام بجميع الةوانين والأنظمة 
ها، وتةديم كافة المعلومات التي والةرارات والتعاميم المعمول بها في الهيئة والسوق، وأية تعديلات تطرأ علي
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 .تطلب من الشركة

 .(البيانات المالية عن الشركات الأم والتابعة والشةيةة )إن وجدت
 .لائحة بالدعاوى المرفوعة من قبل الشركة أو ضدها وأية نزاعات قائمة أو محتملة
لية الفترة من نهاية السنة الما البيانات المالية المرحلية مراجعة من قبل مفتش حسابات الشركة والتي تغطي

 .دراجير الذي يسبق تاريخ تةديم طلب الإخدراج وحتى نهاية الربع الأالسابةة لتاريخ تةديم طلب الإ
 قائمة بأسماء المؤسسين ونسب تملكهم.

 .أية معلومات أو بيانات أو وثائق أخرى تراها السوق ضرورية

 :الثانية لمرحلةا

د أن بعبكتاب رسمي يتم إرسال الطلب إلى السوق نات والمعلومات من قِبل الشركة، بعد استكمال جميع البيا
تةوم برقم الوارد في السجل إجا طلبت الشركة جلك و تزويد الشركة المرفةة للطلب يةوم ديوان السوق بتسجيلة و 

راسة الطلب المةدم وفي ، ثم تةوم بدأصولاً باستلام طلب الإدراج ضمن مديرية الإدراج والعمليات دائرة الإدراج 
الشروط المطلوبة، يتم إخطار ممثل الشركة عن عدم تحةيق الشركة لواحد أو أكثر من هذه  الإخلال بأحدحال 

 العمليات في السوق.تم رفع الطلب إلى مدير الإدراج و الشروط، أما في حال تحةق الشروط ي

 المرحلة الثالثة:

دقيق الطلب، وفي حال وجود ملاحظات يعاد إلى دائرة الإدراج، أما في بمراجعة وت والعمليات الإدراج يةوم مدير
تحديد نوع السوق الذي مع اقتراح الموافةة و  حال عدم وجود ملاحظات يرفع الطلب إلى المدير التنفيذي للسوق

 .ستدرج فيه وفةاً لبيانات الشركة المرفةة في الطلب

 المرحلة الرابعة:

 .دراجالإأو عدم الموافةة على الأولية لموافةة نح ابملمدير التنفيذي ايةوم 
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 المرحلة الخامسة:

بإبلاغ الشركة المساهمة  مديرية الإدراج والعملياتبعد صدور الموافةة الأولية من قبل المدير التنفيذي، تةوم 
 بالةرار، وبضرورة استكمال الإجراءات التالية:

الشركة ستةوم بإدراج أسهمها في السوق ضمن جريدتين نشر الخبر المتضمن إبلاغ حاملي الأسهم بأن   -أ 
 رسميتين يوميتين، وموافاة السوق بنسصة عن هذا الإعلان.

 تةديم بيان صادر عن مركز المةاصة والحفظ المركزي بتسجيل وإيداع الأسهم. -ب 

 تسديد البدلات المةررة للإدراج في السوق. -ج 

د حةوق والتزامات الطرفين. توقيع اتفاقية الإدراج مع السوق  -د   التي تحدِ 

دراسة تةييم لتةدير الةيمة العادلة للشركة وفق معايير التةييم الدولية معدة من جهة محايدة  تةديم  -ه 
 ومستةلة.

 المرحلة السادسة:

لإدارية، وابعد استكمال إجراءات الإدراج من قبل الشركة يرفق بيان التسديد الصادر عن مديرية الشؤون المالية 
، والتي تةوم بدورها برفع تةريرها مديرية الإدراج والعملياتالإيداع الصادر عن المركز إلى ويرفق بيان التسجيل و 

وجلك للحصول على الموافةة النهائية على  أصولًا إلى المدير التنفيذي متضمناً استكمال جميع شروط الإدراج
 .الإدراج

 

 المرحلة السابعة:

ةة النهائية على الإدراج تةوم الشركة بالإعلان عن البيانات المالية السنوية المدقةة والمرحلية بعد صدور المواف
راَجعة وملص  عن تةرير مجلس الإدارة لغايات الإدراج، ضمن جريدتين رسميتين يوميتين، وموافاة السوق 

ُ
الم
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 .بنسصة عن هذا الإعلان

لأسواق فعليه أن يبينِ  أسباب الرفض، ويمكن له أن يطلب الإدراج في أي نوع من اصدور قرار بعدم في حال  
مة الطلب استكمال متطلبات إدراج أسهمها ليعاد النظر بطلبها مرةً أخرى  .من الشركة مةدِ 

يحق للشركة مراجعة قرار المدير التنفيذي فيما يخ  إدراج الأسهم للشركة عن طريق تةديم طلب لمجلس  -أ
 الإدارة.

الإدارة بالطلب المةدم من الشركة، ويكون قراره نهائياً ولا يخضع لأي نوع من أنواع المراجعة  ينظر مجلس  -ب 
 .أو الاعتراض

 :الثامنةالمرحلة 

يبدأ التداول بأسهم الشركة بعد مرور و  دار تعميم بالإدراج لأسهم الشركةبإص مديرية الإدراج والعمليات ةومت
 ة النهائية.الموافة كة علىمن حصول الشر يوماً  خمسة عشر

 

 السنداتإدراج إجراءات  -ثانياً 

 :المرحلة الأولى

تةوم الشركات المساهمة )السورية وغير السورية( والمدرجة أسهمها في السوق، بتةديم طلب إدراج أسناد الةرض 
دير في السوق، وفق النموجج المصص  لها على أن يكون الطلب موقعاً من رئيس مجلس إدارة الشركة أو الم
 التنفيذي أو أي شص  آخر مفوض بالتوقيع عنها بموجب تفويض رسمي معتمد، ومختوماً بختم الشركة.

 :ةالمرحلة الثاني

بالتأكد من أوضاع الشركة الطالبة لإدراج أسناد الةرض من حيث التزامها  مديرية الإدراج والعملياتتةوم 
بتسديد كافة البدلات، والتأكد من عدم تعليق الإدراج  بتطبيق شروط الإدراج المطبةة على الأسهم، والتزامها
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 لأسهمها أو ارتكاب الشركة لأية مخالفات تةيد إدراج أسهمها في السوق.

 يشترط لةبول إدراج أسناد الةرض في السوق، توفر الشروط التالية:

 أن تكون الشركة المصدرة شركة مساهمة مدرجة في السوق.   -أ 

ة قد حةةت ربحاً صافياً في آخر ثلاث سنوات مالية، وأن لا يةل هذا الربح في أي من أن تكون الشرك  -ب
 من رأس مال الشركة. /%5/هذه السنوات عن 

أن تتمتع الشركة بأوضاع مالية سليمة وبمكانة وسمعة جيدة داخل الةطاع الذي تنتمي إليه، وأن تكون   -ج 
 ليمات الصادرة بموجبه.ملتزمة بأحكام قانون السوق والأنظمة والتع

يحق لإدارة السوق أن تشترط لإدراج أسناد الةرض للشركة حصولها على تةييم للجدارة الائتمانية من جهة 
 تحددها الهيئة.

 :مرفةات ووثائق طلب إدراج أسناد الةرض -

المعلومات الراغبة بإدراجها في السوق أن ترفق بطلب الإدراج، ى الشركة المصدرة لأسناد الةرض و يتعين عل
 والبيانات المشار إليها في المادة السابعة من أحكام هذا النظام إضافة لما يلي:

 نشرة الإصدار.     ·
 نوع الأسناد وعددها.     ·
 الةيمة الاسمية.     ·
 إمكانية الاسترداد وقيمته ومواعيد الاسترداد.     ·
 سعر الفائدة أو أي عائد آخر للمستثمرين.     ·
 واعيد استحةاق الفائدة.م     ·
 ضمانات السداد ونوعها.     ·
 مدة سريان الأسناد وطريةة وشروط الإطفاء.     ·
 إمكانية تحويل الأسناد إلى أسهم عادية أو أسهم امتياز.     ·



 

      السوريةالسورية  العربيةالعربية  الجمهوريةالجمهورية
  دمشق للأوراق الماليةدمشق للأوراق المالية  سوقسوق
  الإدراج والعضويةالإدراج والعضويةدليل دليل 

9 | P a g e  

 دليل الإدراج والعضوية في سوق دمشق للأوراق المالية

و وجود أية تعهدات من الشركة تتعلق بدفع أرباح أو زيادة رأسمالها أو الاندماج أو إصدار أسناد أخرى أ     ·
 أية تعهدات أخرى تضفي حماية لحةوق حملة الأسناد وضمانات لهم.

توضيح الحالات التي فشلت فيها الشركة في الوفاء بأي التزام مالي خلال السنوات الخمس الأخيرة على سبيل   ·
 :المثال لا الحصر

 .سداد قرض 
 .فوائد على قرض 
 .دفع أرباح على أسهم امتياز 

 ديل قواعد وشروط إصدار أسناد الةرض المعنية. أية أحكام تتعلق بتع     ·
 أية أحكام تتعلق بانتصاب ممثلين لحملة الأسناد وصلاحياتهم.     ·

 :المرحلة الثالثة

المعلومات من قِبل الشركة، تةوم دائرة الإدراج بتزويد مةدم الطلب بإشعار يفيد بعد استكمال جميع البيانات و 
في حال عدم تحةق ، ثم تةوم بدراسة الطلب المةدم و ه في سجل طلب الإدراجرقم تدوينطلب وتاريخه و تةديم ال

في حال تحةق هذه الشروط عدم تحةيق الشركة لأحد الشروط، و الشروط المطلوبة، يتم إخطار ممثل الشركة عن 
 العمليات في السوق.تم رفع الطلب إلى مدير الإدراج و ي

 :المرحلة الرابعة

في حال وجود ملاحظات يعاد إلى دائرة الإدراج، أما في ات بمراجعة وتدقيق الطلب، و دير الإدراج والعملييةوم م
 حال عدم وجود ملاحظات يرفع الطلب إلى المدير التنفيذي للسوق.

 :المرحلة الخامسة

 .سندات الدين على إدراجبالموافةة يصدر قرار التنفيذي بالموافةة على الطلب، و يةوم المدير 

 :السادسةالمرحلة 
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 بإصدار تعميم بإدراج سندات الشركة المعنية. مديرية الإدراج والعمليات ةوم ت

 
 
 

 إجراءات إدراج أدوات الدين العاملثاً : ثا

تدرج أدوات الدين العام الصادرة عن حكومة الجمهورية العربية السورية بعد موافةة لجنة الأوراق المالية الحكومية، 
ةاصة والحفظ المركزي عبر التةدم بطلب لإدراج هذه الأدوات إلى السوق واستكمال الإجراءات لدى مركز الم

 .وفةاً للنموجج المعد لهذه الغاية

 رابعاً: إجراءات الحصول على العضوية

 المرحلة الأولى:

يتعين على الجهات المذكورة في المادة السابةة أن تتةدم بطلب عضوية إلى السوق وفةاً للنموجج المعد لهذا 
جلك بعد الحصول على الترخي  النهائي بالنسبة لشركات الخدمات والوساطة المالية، أو الموافةة على الشأن، و 

 .إدراج الأوراق المالية في السوق بالنسبة للشركات المصدرة للأوراق المالية

 و يتعين إرفاق طلب العضوية بالمستندات التالية:

 

 

تم  نوع الوثيةة
 إرفاقها

 النهائي الصادر عن الهيئة وجلك بالنسبة لشركات الخدمات والوساطة  نسصة عن قرار الترخي 
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غير السورية أو  المالية، أو نسصة عن قرار موافةة الهيئة على إدراج الأوراق المالية للشركات المساهمة
السورية المصدرة  تسديد بدل الإدراج الخاص بالهيئة بالنسبة للشركات المساهمة نسصة عن إيصال

 .لماليةللأوراق ا
  .نسصة عن قرار الموافةة على إدراج الأوراق المالية الصادر عن السوق

  .إيصال بتسديد بدل الانتساب
تعهد بالالتزام بأحكام الةانون وقانون السوق والأنظمة والتعليمات والةرارات الصادرة بمةتضاهما، 

  .المعد لهذا الشأنوبمتطلبات وشروط العضوية، موقع من مةدم الطلب وفةاً للنموجج 

  أية وثائق أو معلومات أو تعهدات قد تطلبها السوق لغاية اتخاج الةرار بشأن العضوية.

 

 المرحلة الثانية:

 الإخلال بأحدم وفي حال ، ثم تةوم بدراسة الطلب المةد  باستلام طلب العضوية أصولاً تةوم دائرة الإدراج 
عن عدم تحةيق الشركة لواحد أو أكثر من هذه الشروط، أما في حال الشروط المطلوبة، يتم إخطار ممثل الشركة 

 العمليات في السوق.تم رفع الطلب إلى مدير الإدراج و تحةق الشروط ي

 المرحلة الثالثة:

للعمل  العمليات بمراجعة وتدقيق الطلب، وفي حال وجود ملاحظات يعاد إلى دائرة الإدراجالإدراج و يةوم مدير 
 ، أما في حال عدم وجود ملاحظات يرفع الطلب إلى المدير التنفيذي للسوق.اق على استكمال النو 

 

 المرحلة الرابعة:

 .لى مجلس الإدارةإثم يتم رفعه  يةوم المدير التنفيذي بالموافةة على الطلب،

 المرحلة الخامسة:
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لتنفيذيين للشركة العضو أو يوقع طلب العضوية رئيس مجلس إدارة الشركة أو المدير التنفيذي/ أو رئيس المديرين ا
 أي شص  آخر مفوض بالتوقيع عنها بموجب تفويض رسمي معتمد.

أعلاه على مجلس الإدارة لاتخاج قرار بالموافةة الأولى  المرحلة يعرض طلب العضوية مع مرفةاته المشار إليها في
ا، وفي حال رفض مجلس ويتعين في حال وجود نة  في الأوراق المةدمة إخطار جوي الشأن بضرورة استكماله

الإدارة الموافةة على الطلب يجب أن يكون قراره بالرفض معللًا ويتعين في هذه الحالة إخطار جوي الشأن بهذا 
 الةرار خلال أسبوعين من تاريخ صدوره بخطاب مسجل.

 المرحلة السادسة:

تعتبر العضوية سارية المفعول إلا  من  رفع الةرار في حال قبول العضوية إلى الهيئة لاعتماده من قبل المجلس، و لا
 تاريخ تصديق المجلس على قرار مجلس الإدارة باعتماد العضوية.

 المرحلة الأخيرة:

 .لجميع الأعضاء بالعضوية الجديدة تعميمبإصدار  يةوم المدير التنفيذي
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 إجراءات إدراج الأسهم في السوق
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 السوق إجراءات الحصول على العضوية في
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 إجراءات حصول الشركات المرخصة على عضوية الصندوق 

 

 

         

 

                       

                 

             

                      

        

          

             

         

                                                           

                                   

 


